
 
 

 
 
            Ev. - luth. integrative Kindertagesstätte St.Salvatoris 

 
 

 
 
 

 
ABC für Auszubildende und Praktikant/Innen 

 
A  

Anträge: (Nur Jahrespraktikant*Innen) für Dienstreisen und Urlaub befinden sich im Büro.  

Arbeitszeiterfassung: (Nur Jahrespraktikant*Innen) Die Arbeitszeiterfassung wird von jedem 

Mitarbeitenden auf einem USB -Stick selbstständig erfasst und am Ende des Monats bei der Leitung 

eingereicht. 

 

B  

Bildungsangebote: Finden im Alltag und unter Anleitung statt.  

Betreuungszeiten der Kinder: vormittags 7:30-12:30 Uhr, Ganztags: 7:30 – 14:30 Uhr.  

Bastelmaterialien: Findet man im Materiallager im Obergeschoss. Farben, Tusche u.Ä. sind im 

Werkraum. 

Bewegungsraum:  Die Mitarbeiterinnen haben im Wechsel „Aufsicht“. Sie sind Ansprechpartner für 

die Kinder im Bewegungsraum, erlauben, wer dort spielen darf und behalten den Überblick, wie viele 

Kinder sich im Bewegungsraum befinden.  

 

C  

Christliche Werte sind uns wichtig! Vertrauen, Geborgenheit, wertschätzendes Miteinander… 

 

D 

Dienstbesprechung findet immer montags statt. Sie beginnt um 14:30 Uhr und endet 17:30 Uhr. 

Die DB ist Arbeitszeit. 

Delegierte im Verband:   Aus dem Kirchenvorstand der St. Salvatoris Gemeinde ist Frau Katrin 

Tormann gewählt. Dort werden die Interessen der KiTa im Verband vertreten. 

 

 

 

An den Eschenbacher Teichen 1 a 
  38678 Clausthal-Zellerfeld 

                           Tel: 05323 82019 Fax: 053239873606                                    
KTS.Salvatoris.Zellerfeld@evlka.de  

  Datum: Juni 2021 
 



 

 

E  

Elternarbeit ist wichtig! Der Austausch über das einzelne Kind findet ausschließlich durch die 

Fachkräfte statt. Informationen an die Eltern werden durch die Auszubildenden/Praktikant*Innen nur 

nach ausdrücklicher Absprache mit den Fachkräften weitergegeben. Ein guter Kontakt zu den Eltern 

wird durch unsere freundliche und wertschätzende Atmosphäre unterstützt.  

 

F  

Flur: Auch hier darf gespielt werden, nach Absprache mit den Erzieherinnen. 

Fragen: Sollte etwas unklar sein, bitte jederzeit nachfragen! 

Frühstück: Die Kinder frühstücken in der Gruppe von 7:30 bis ca.10:00Uhr am Frühstückstisch. Der 

Frühstückstisch wird von den Erzieherinnen und / oder gemeinsam mit den Kindern morgens zurecht 

gemacht. Jedes Kind stellt sein benutztes Geschirr auf ein Tablett und deckt seinen Platz neu. Hier 

können Auszubildende/Praktik*Innen gerne einen Aufgabenbereich übernehmen. 

Forscherecke: Befindet sich im oberen Flur und darf selbständig von den Vorschulkindern benutzt 

werden. Das Angebot wird von einer Erzieherin begleitet. 

Feueralarm: Wir sammeln uns mit allen Kindern und dem Gruppenbuch auf der großen freien Fläche 

im Außengelände. 

Familiengottesdienst findet ca. einmal im viertel Jahr statt. Wir planen ihn gemeinsam mit dem Team 

und dem Pastor. Er wird entweder nur von den Mitarbeiterinnen oder mit den Kindern gemeinsam 

gestaltet. Die Teilnahme ist Arbeitszeit. 

Fortbildungen darf /muss jede Fachkraft bei uns machen. Gemeinsam haben wir 2-3 Studientage im 

Team (Buß-und Bettag ist ein fester Termin davon)Jede Kollegin hat Anspruch auf weitere 3 

Fortbildungstage. Sollte in der Ausbildungs-Praktikumszeit bei uns ein Studientag stattfinden, ist dies 

Arbeitsszeit. 

 

G  

Gemeinsames Frühstück ist alle 14 Tage:  

Getränke: Für alle Mitarbeiterinnen steht Kaffee, Tee und Wasser zur Gesundheitsförderung zur 

Verfügung. 

 

I  

Informationen: Im Büro der Leitung ist ein Fach in dem wichtige Infos abgelegt werden. Bitte 

regelmäßig hineinschauen. 

Integrationsgruppen sind die Sonnen -und Mondgruppe. Hier werden 18 (17) Kinder von 3 

Mitarbeiterinnen betreut, davon sind 4 Kinder mit besonderem Förderbedarf. 



 

K  

Kindergottesdienst findet jeden Freitag oben im Mehrzweckraum mit allen drei Gruppen statt.  

Bianka Minne ist die Fachkraft für Religionspädagogik. 

Kopierer befinden sich im Büro und in der Mitarbeiterecke oben. 

Kindertagesstäten Verband Harzer Land ist unser Arbeitgeber.  

Kirchenzentrum Osterode Dort befindet sich das Front Office und der Kindertagesstätten Verband 

Kirchenamt Northeim Dort befinden sich alle anderen zuständigen Bereiche die für die Verwaltung 

der KiTa zuständig sind.  

Kirchenkreis Harzer Land ist unser Kirchenkreis für CLZ, St. Andreasberg, Osterode, Herzberg usw. 

Krankmeldung: Um 7:30 Uhr persönlich in der KiTa anrufen. Bis 13 Uhr für den Folgetag Bescheid 

geben ob die Arbeit wieder aufgenommen wird oder eine weitere Krankmeldung stattfindet. 

 

L 

Lerngeschichten: Finden bei uns im Alltag statt…Jeannette Hörig ist die Fachkraft für 

Lerngeschichten. 

 

M  

Mittagessen: Die Sternengruppe isst von 11:20 -12:00 Uhr, die Sonnen -und Mondgruppe essen im 

Gruppenverband ab 12:00 Uhr. Das Essen wird vom Küchen-Team zubereitet: Es gibt eine Vorspeise 

(Rohkost) und die Hauptspeise. 

Mittagessen eintragen: Um 9:00Uhr sollten alle Essenskinder in der Küche in der Liste eingetragen 

werden, damit das Küchen-Team dementsprechend Essen zubereiten kann. Auch hier können 

Auszubildende/Praktikant*Innen einen Aufgabenbereich übernehmen. 

Mittagsschlaf: Macht nur die Sternengruppe. Die Kinder schlafen im Schlafraum von 12:00 bis ca. 

14:00 Uhr. 

 

N 

Nachmittags werden die Kindergartenkinder in ihrer Gruppe von zwei Kolleginnen  betreut. Die 

Krippenkinder wachen nach und nach aus ihrem Mittagsschlaf auf und werden von drei Kolleginnen 

in der Sternengruppe betreut. 

Niedersächsischer Bildungs- und Orientierungsplan: Ist bei uns konzeptionell Feststehend und den 

Eltern durch Transparenz unserer Arbeit zugängig. 

 

O  

Orientieren: In den ersten Tagen ruhig viel umgucken. In Schränken und Regalen (außer Büro) 

befindet sich alles, was der Kindergarten bietet.  



 

P  

Pädagogische Leitung: Frau Sabine Schlüter im KiTa-Verband 

Pastor: Herr Andre Dittmann 

Praktikumsmappe: Wir legen Wert darauf, dass die komplette Praktikumsmappe VOR Abgabe in der 

Schule der Praxismentorin oder der Anleiterin zur Durchsicht vorliegt. 

 

Q  

Qualitätsentwicklung ist uns sehr wichtig: Regelmäßige Reflexion des pädagogischen Handelns 

findet auf der Dienstbesprechung statt.  

 

R 

Religionspädagogische Inhalte werden vom Vorbereitungsteam, bestehend aus drei Kolleginnen, 

vorbereitet und von allen Kolleginnen sichtbar gelebt. 

 

S  

Schwerpunkt Heilpädagogische Förderung mit dem Pferd: Jenni Brodbeck ist die Fachkraft für das 

Angebot Heilpädagogische Förderung mit dem Pferd. Unterstützt wird sie von Diana Wächter. 

Schwerpunkt Musik: Die KiTa Spatzen ist ein gruppenübergreifendes Projekt unter der Leitung von 

Diana W. und Jenni Brodbeck. Diana Wächter ist die Fachkraft für Musikalische Angebote. 

Schwerpunkt Kreativität: Der Werkraum steht den Kindern immer zur Verfügung. Karo Kamowski 

und Xandra Habermann sind die Fachkräfte für den Bereich Werkraum. 

Sachen: Jede Gruppe hat ein kleines Büro, dort können Kleidung und persönliche Sachen abgelegt 

werden. 

Spiele und Bücher sind in einem Regal im Obergeschoss. 

Snoezelen: Unsere Snoezelen-Ecke steht allen zur Verfügung. 

 

T 

Treppe: Unter der Treppe darf auch gespielt werden und bietet den Kindern eine 

Rückzugsmöglichkeit. 

Turnen: Ist ein freies Angebot. Die  jüngeren Kinder turnen  im Bewegungsraum im Kindergarten, 

die Älteren gehen aufgeteilt in zwei Gruppen im 14-tägigen Wechsel in die Sporthalle der 

Sportjugend Niedersachsen. 

Therapien: An unterschiedlichen Tagen kommen Therapeuten ins Haus. Für die Integrationskinder 

findet Ergo -und Logopädie statt. Für das ein oder andre Kind kommt noch die Frühförderung ins 

Haus. 

 



 

 

U 

Urlaub: (Nur Jahrespraktikant*Innen) und FZA (Freizeitausgleich) werden zunächst mit den 

Kollegen in der Gruppe abgesprochen. Anträge werden im Büro bei der Leitung gestellt. 

 

W 

Werkraum: Hier dürfen die Kinder alleine oder unter Anleitung Malen, Basteln, Bügelperlenbilder 

stecken und Werkeln.  

Wechselsachen: Jedes Kind besitzt i.d.R einen Beutel mit Wechselwäsche am Haken in der 

Garderobe. Sollte keine mehr da sein, gibt es einen kleinen Schrank im Flur. In diesem befindet sich 

Wechselwäsche aus der KiTa.  

Wäsche (also Lätzchen, Handtücher usw.) waschen wir im Waschraum in der KiTa. Jeder sollte ein 

Auge auf die Wäsche haben. Auch hier können Auszubildende und Praktikant*Innen einen 

Aufgabenbereich übernehmen. 

 

Z  

Zwischenmenschlichkeit wird bei uns im Team großgeschrieben! 

 

 

 

Das gesamte KiTa-Team  

wünscht einen tollen Start und viel Spaß  

bei der Arbeit in unserem Haus! 


